
基本運営事業費・公開教室開催補助費
における提出領収書について

１．計上費目区分

（１）基本運営事業費
①材料費
②旅費
③その他経費

（２）公開教室開催補助費
①材料費
②会場費
③謝金
④その他経費

２．材料費の範疇について
①作品作成時の部品・材料等
②作品作成時に使用する消耗品・工具等
※ボンド、テープ、カッター、ドライバ、絵具等は材料費
※事務局作業用の消耗品はその他経費
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★「必要事項の記載漏れの領収書」
⇒ 必要事項（クラブ名、購入品名等）を追記してください。

＜購入品が未記載＞
但し書きに購入品名を追記

＜クラブ名が未記載＞
領収書の宛先欄または余白にクラブ名を追記

３．領収書の記載事項について



◎望ましい「領収書」

○ 領収書＋購入明細書 ○ 領収書（購入明細印字あり）

○ 購入明細書付の領収書

＋



◎店頭購入以外の場合

○ 注文書または納品書＋振込書
※何を購入した時の振込か分かるようにしてください。


